
INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA

PROCESO SELECTIVO DE ACCESO LIBRE PARA INGRESO EN EL CUERPO DE 
AUXILIARES ADMINISTRATIVOS (C2.1000)

 CORRESPONDIENTE A LAS OFERTAS DE EMPLEO PÚBLICO 2022 y 2023
EJERCICIO ÚNICO

Primera parte TEÓRICA

Segunda parte PRÁCTICA

ADVERTENCIAS:

1. No abra este cuestionario hasta que se le indique. 
2. Sólo se calificarán las respuestas marcadas en la Hoja de Examen. 
3. Este cuestionario puede utilizarse en su totalidad como borrador. 
4. El presente ejercicio, de carácter teórico-práctico,  está compuesto de dos partes, 

siendo ambas obligatorias y eliminatorias.
5. La primera parte, de  carácter teórico, consta de 79 preguntas tipo test con cuatro 

respuestas alternativas, siendo sólo una de ellas la correcta. Las 75 primeras son 
preguntas ordinarias y evaluables (a contestar de la 1 a la 75 inclusive) y 4 son de 
reserva (a contestar de la de la 151 a 154 inclusive).

6. La segunda parte, de carácter práctico, consta de 28 preguntas tipo test con cuatro 
respuestas alternativas, siendo sólo una de ellas la correcta. Las 25 primeras son 
preguntas ordinarias y evaluables (a contestar de la 76 a 100 inclusive) y 3 son de 
reserva (a contestar de la 155 a 157 inclusive).

7. La puntuación de cada parte del ejercicio, así como su cálculo, será la que se ha 
publicado en la correspondiente convocatoria. 

8. Si observa alguna anomalía en la impresión del cuestionario, solicite su sustitución. 
9. El tiempo total para la realización de este ejercicio es de 180 minutos. 
10.Compruebe  siempre  que  el  número  de  la  respuesta  que  señale  en  su  Hoja  de 

Examen es el que corresponde al número de la pregunta del cuestionario. 
11. Si necesita alguna aclaración, por favor,  levante la mano y pídalo en voz baja al 

personal del Aula, de tal forma que se evite molestar al resto del Aula. El personal del 
Aula no le podrá dar información acerca del contenido del examen. 

Si desea un ejemplar de este cuestionario podrá obtenerlo en la siguiente página web 
www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica   el  mismo  día  de  la   
realización del presente ejercicio.

Consejería de Justicia, Administración Local y Función Pública

Instituto Andaluz de Administración Pública

http://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica


PARTE TEÓRICA. PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES

1. ¿Qué artículo de la Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del estatuto de Autonomía 
para Andalucía ha sufrido modificación en su redacción inicial?

A) Ninguno.
B) El artículo 178 «Tributos cedidos».
C) El artículo 50 «Agua».
D) El artículo 3 «Símbolos».

2. Haciendo un recorrido por la historia del proceso autonómico de Andalucía desde 1868 hasta 
la  actualidad  destaca  el  papel  protagonista,  por  ser  el  primer  presidente  del  gobierno 
autonómico andaluz:

A) Hermenegildo Casas.
B) Blas Infante.
C) Rafael Escudero.
D) Manuel Francisco Clavero.

3. Según se dispone en los artículos 121 y siguientes de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento  Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  ¿cuál  de  las 
siguientes afirmaciones sobre el recurso de alzada es correcta?

A) El recurso de alzada puede interponerse únicamente contra actos de trámite que agoten la vía 
administrativa.

B) El recurso de alzada debe interponerse ante el órgano administrativo que dictó el acto recurrido.
C) El plazo máximo para dictar y notificar la resolución será de tres meses.
D) El recurso de alzada suspende automáticamente los efectos del acto recurrido.

4. El principio de buena administración establecido en el artículo 31 de la Ley Orgánica 2/2007, 
de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de Autonomía para Andalucía comprende:

A) El  acceso  a  la  cultura,  al  disfrute  de  los  bienes  patrimoniales,  artísticos  y  paisajísticos  de 
Andalucía.

B) El acceso, corrección y cancelación de los datos personales en poder de las Administraciones 
públicas andaluzas.

C) El derecho de todos ante las Administraciones Públicas.
D) El derecho a promover la convocatoria de consultas populares por la Junta de Andalucía.

5. Indique  la  afirmación  correcta  respecto  a  los  actos  de  instrucción  para  la  determinación, 
conocimiento y comprobación de los hechos en virtud de los cuales deba pronunciarse la 
resolución, establecido en el artículo 75 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas:

A) Se realizarán siempre de manera presencial, garantizando la interacción directa entre las partes.
B)  Se realizarán de oficio y a través de medios electrónicos.
C) Se realizarán por el órgano que resuelva el procedimiento a propuesta del órgano instructor.
D) Requerirán la intervención de los interesados.
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6. Indique la respuesta correcta. Según dispone el artículo 25 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, 
del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  en  los 
procedimientos iniciados de oficio, el vencimiento del plazo máximo establecido sin que se 
haya dictado y notificado resolución expresa no exime a la Administración del cumplimiento 
de la obligación legal de resolver, produciendo los siguientes efectos:

A) En el caso de procedimientos de los que pudiera derivarse el reconocimiento de derechos, los 
interesados que hubieren comparecido podrán entender estimadas sus pretensiones por silencio 
administrativo.

B) En los procedimientos en que la Administración ejercite potestades sancionadoras se producirá la 
prescripción. 

C) En los procedimientos en que la Administración ejercite potestades de intervención susceptibles 
de producir efectos desfavorables, se producirá la caducidad.

D) En el  caso  de  procedimientos  de  los  que  pudiera  derivarse  la  constitución  de  derechos,  se 
producirá la caducidad.

7. ¿Qué actos, a tenor de lo establecido en el artículo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del  
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, serán motivados con 
sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho?

A) Los que declaren la inadmisión de los procedimientos de arbitraje.
B) Los que apliquen el dictamen de órganos consultivos.
C) Los que acuerden las pruebas propuestas por los interesados.
D) Los que acuerden el desistimiento por la Administración en procedimientos iniciados a instancia 

de parte.

8. Según el  artículo 69 de la Ley 39/2015,  de 1 de octubre,  del  Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas, la declaración responsable:

A) Permite impulsar a instancia de parte todos los trámites administrativos.
B) Se utiliza exclusivamente en procedimientos relacionados con la solicitud de licencias.
C) Permite el reconocimiento de un derecho desde el día de su presentación. 
D) Requiere para su presentación estar en posesión de un sistema de firma electrónica.

9. Según dispone el  artículo 17 del  Decreto 622/2019,  de 27 de diciembre,  de administración 
electrónica,  simplificación de procedimientos y racionalización organizativa de la Junta de 
Andalucía,  la  Administración de  la  Junta  de  Andalucía  puede crear  sedes electrónicas de 
diferentes tipos. Indique la respuesta INCORRECTA:

A) Sede electrónica general de la Administración de la Junta de Andalucía.
B) Sedes electrónicas de cada Consejería.
C) Sedes electrónicas derivadas.
D) Sedes electrónicas compartidas.

10. ¿Qué derecho otorga el  artículo 53 de la Ley 39/2015,  de 1 de octubre,  del  Procedimiento 
Administrativo  Común  de  las  Administraciones  Públicas,  a  las  personas  interesadas  en 
relación con sus procedimientos administrativos?

A) El derecho a que se resuelvan en un plazo de 3 años.
B) El derecho a recibir notificaciones exclusivamente por correo postal.
C) El  derecho a  aportar  documentos  en  cualquier  fase  del  procedimiento  anterior  al  trámite  de 

audiencia.
D) El  derecho  a  presentar  documentos  originales  exigidos  por  las  normas  aplicables  al 

procedimiento de que se trate.
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11. ¿Qué  norma  regula  el  derecho  de  petición  reconocido  como  derecho  fundamental  en  el 
artículo 29 de la Constitución española de 1978?

A) La Ley Orgánica 4/2001, de 12 de noviembre.
B) La Ley 39/2015, de 1 de octubre.
C) La Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre.
D) La Ley 3/1981, de 6 de abril.

12. El derecho a la participación política dispuesto en el artículo 30 de la Ley Orgánica 2/2007, de 
19 de marzo, de reforma del Estatuto de Autonomía para Andalucía, NO comprende:

A) El derecho a elegir a los miembros de los órganos representativos de la Comunidad Autónoma y 
a concurrir como candidato a los mismos.

B) El derecho a promover y presentar iniciativas legislativas ante el Parlamento de Andalucía y a 
participar en la elaboración de las leyes, directamente o por medio de entidades asociativas, en 
los términos que establezca el Reglamento del Parlamento.

C) El derecho a convocar consultas populares por la Junta de Andalucía o por los ayuntamientos, en 
los términos que establezcan las leyes.

D) El derecho de petición colectiva, por escrito, en la forma y con los efectos que determine la ley.

13. Según el Decreto 262/1988, de 2 de agosto, por el que se establece el Libro de Sugerencias y 
Reclamaciones, en relación con el funcionamiento de los Servicios de la Junta de Andalucía, 
¿cuál de las siguientes afirmaciones es correcta?

A) La denuncia formulada tiene la calificación de recurso administrativo, debiendo notificarse a la 
persona interesada las actuaciones realizadas y las medidas, en su caso, adoptadas.

B) La presentación de una reclamación implicará el archivo de la denuncia.
C) Es el cauce legal para la presentación de recursos administrativos contra la Inspección General 

de Servicios. 
D) La  denuncia  formulada  no  paralizará  los  plazos  establecidos  en  la  normativa  vigente  para 

interponer un recurso administrativo. 

14. ¿Qué elemento está especialmente regulado en el Decreto 218/2020, de 21 de diciembre, por el 
que  se  aprueba  el  Manual  de  Diseño  Gráfico  para  su  utilización  por  el  Gobierno  y  la 
Administración de la Junta de Andalucía para asegurar una correcta representación visual?

A) El dominio juntadeandalucia.es
B) El logotipo institucional.
C) La imagen de la naturaleza andaluza en todos los materiales gráficos.
D) El eslogan Andalucía te quiere.

15. En  la  Administración  de  la  Junta  de  Andalucía,  para  eludir  el  lenguaje  sexista,  es 
recomendación básica a tener en cuenta en la redacción de cualquier texto administrativo:

A) Evitar el uso “don” y “señor”, rompiendo los estereotipos y neutralizando los prejuicios sexistas 
que afectan a unos y a otras.

B) Utilizar el masculino genérico en el nombramiento de cargos.
C) Usar como fórmula genérica la arroba en los documentos administrativos que se dirigen a la 

ciudadanía, cuando se desconoce quién es la persona destinataria.
D) Limitar el uso de dobletes mediante barras a los formularios de carácter abierto.
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16. Según el  artículo 18 de la Ley 39/2015,  de 1 de octubre,  del  Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es correcta 
respecto a la colaboración de las personas con la Administración?

A) Las personas no tienen obligación de colaborar con la Administración, salvo en procedimientos 
relacionados con la seguridad nacional.

B) Las personas deben facilitar a la Administración los informes que requieran para el ejercicio de 
sus competencias.

C) Los interesados que no hayan comparecido decaerán en su derecho por no haber colaborado.
D) Las inspecciones que requieran la entrada en el domicilio no necesitan autorización del titular si 

se realizan en el marco de un procedimiento administrativo.

17. Según el vigente Anexo I del Decreto 218/2020, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el  
Manual de Diseño Gráfico para su utilización por el Gobierno y la Administración de la Junta 
de Andalucía, la identidad corporativa se articula en torno a los elementos gráficos esenciales, 
definidos  de  manera  unitaria  para  todas  las  versiones  de  la  marca  que  representan  a  la 
entidad. En este sentido, la identidad visual se articula al menos con uno de los siguientes 
elementos:

A) El símbolo ideal.
B) Una referencia al lema de Andalucía.
C) La familia tipográfica NewsGotT.
D) El escudo simplificado.

18. A tenor de lo establecido en el artículo único del Decreto 218/2020, de 21 de diciembre, por el 
que  se  aprueba  el  Manual  de  Diseño  Gráfico  para  su  utilización  por  el  Gobierno  y  la 
Administración  de  la  Junta  de  Andalucía,  éste  será  de  obligado  cumplimiento  para  las 
siguientes entidades:

A) Las asociaciones públicas. 
B) Las fundaciones andaluzas.
C) Las sociedades mercantiles del sector público andaluz.
D) Los consorcios estatales que operen en Andalucía.

19. Dispone el artículo 26 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas, que para ser considerados válidos, los documentos 
electrónicos administrativos deberán:

A) Resultar de un procedimiento administrativo iniciado de oficio.
B) Incorporar una referencia temporal del momento en que han sido emitidos.
C) Firmarse electrónicamente por el órgano administrativo destinatario.
D) Validarse antes de ser enviados a un tercero.

20. La  Carpeta  Ciudadana  de  la  Junta  de  Andalucía  dispondrá  al  menos  de  la  siguiente 
información administrativa particular, previa identificación de la persona interesada:

A) Acceso al contenido de cualquier expediente administrativo previa autorización judicial. 
B) Consulta de escritos presentados en el Registro Electrónico Único de la Administración de la 

Junta de Andalucía.
C) Acceso a certificados expedidos por la Administración de la Junta de Andalucía, que tendrán la 

consideración de copia electrónica autenticada.
D) Acceso a las redes sociales de la Junta de Andalucía.
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21. Según el artículo 27 del Decreto 622/2019, de 27 de diciembre, de administración electrónica,  
simplificación de procedimientos y racionalización organizativa de la Junta de Andalucía, la 
persona interesada presentará documentos que acompañen a sus escritos:

A) A través de las oficinas de asistencia en materia de registros cuando el interesado sea persona 
jurídica.

B) A través del Registro Electrónico Único de la Junta de Andalucía.
C) A través del sistema de notificaciones Notific@.
D) Presencialmente ante el órgano instructor en el trámite de vista del expediente.

22. Según establece el artículo cuarto del Decreto 90/1993, de 13 de julio, por el que se asignan 
diversas funciones a determinados Órganos Administrativos de la Junta de Andalucía, son 
funciones propias de las Secciones u órganos asimilados las siguientes:

A) Notificar actos a sus destinatarios.
B) Acordar la mejora de las solicitudes.
C) Acordar la acumulación de expedientes.
D) Ordenar el despacho de asuntos.

23. ¿Cuáles son los artículos de la Constitución Española de 1978 que dentro de su Título VIII "De 
la  Organización  Territorial  del  Estado"  se  dedican  a  la  organización  de  la  Administración 
Local?

A) Los artículos del 130 al 140.
B) Los artículos del 138 al 141.
C) Los artículos del 140 al 142.
D) Los artículos del 140 al 143.

24. De conformidad con el artículo 42 de la Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del 
Estatuto de Autonomía para Andalucía, las competencias se clasifican en:

A) Exclusivas, excluyentes y ejecutivas.
B) Exclusivas, compartidas y ejecutivas.
C) Exclusivas, legislativas y reglamentarias.
D) Exclusivas, legislativas y organizativas.

25. De conformidad con el artículo 50 de la ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del  
Estatuto de Autonomía para Andalucía, en materia de aguas que transcurran íntegramente por 
Andalucía le corresponde a la Comunidad Autónoma de Andalucía la competencia exclusiva 
sobre:

A) Aguas minerales y termales.
B) Recursos y aprovechamientos hídricos.
C) Abastecimiento de agua a domicilio.
D) Tratamiento de aguas residuales.

26. ¿Cuál es el  fin del Fondo de Compensación previsto en el  artículo 158 de la Constitución 
Española de 1978?

A) Dotar de autonomía financiera a las Comunidades Autónomas.
B) Corregir desequilibrios económicos interterritoriales y hacer efectivo el principio de solidaridad.
C) Fortalecer la prestación de servicios públicos.
D) Resolver los posibles conflictos que puedan surgir como consecuencia de las distintas formas de 

colaboración financiera.
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27. De conformidad con el artículo 13 de Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local,  la  creación de nuevos municipios  solo  podrá  realizarse  sobre  la  base de 
núcleos de población territorialmente diferenciados:

A) De al menos 4.000 habitantes.
B) De al menos 4.500 habitantes.
C) De al menos 5.000 habitantes.
D) De al menos 5.500 habitantes.

28. De conformidad con el artículo 33 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 
Régimen Local, NO es una atribución del Pleno delegable en el Presidente y en la Comisión del 
Gobierno, la siguiente:

A) La aprobación de proyectos de obras y de servicios.
B) La declaración de lesividad de los actos de la Diputación.
C) El ejercicio de acciones judiciales y administrativas y la defensa de la Corporación en materias de 

competencia plenaria.
D) La aprobación de los planes de carácter provincial.

29. De conformidad con el artículo 7 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administración de la 
Junta  de  Andalucía,  la  transmisión  y  recepción  de  información  en  red  o  de  documentos 
electrónicos entre la Administración de la Junta de Andalucía y la ciudadanía podrá realizarse 
a través de los medios y soportes electrónicos o telemáticos, siempre que se garantice el  
cumplimiento de una serie de requisitos, entre los que se encuentra el siguiente: 

A) La  existencia  de  medidas  de  seguridad  que  eviten  la  interceptación  y  alteración  de  las 
comunicaciones, así como los accesos no autorizados.

B) El acceso a la documentación e información de la Administración de la Junta de Andalucía.
C) La adecuación técnica de los soportes utilizados.
D) La existencia de redes de telecomunicaciones suficientes.

30. Según lo dispuesto en el artículo 31 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administración de 
la Junta de Andalucía, a quién le corresponde la función de seguimiento, supervisión y control 
de cumplimiento de objetivos o de actuaciones desarrolladas por otros órganos:

A) A los órganos de participación ciudadana.
B) A la Delegación del Gobierno.
C) A las comisiones técnicas.
D) A las comisiones interdepartamentales.

31. Según establece el artículo 34 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administración de la 
Junta de Andalucía, el órgano competente para aprobar los estatutos que regulen la estructura 
y funciones del Instituto Andaluz de la Administración Pública es:

A) La Consejería competente en materia de Administración Pública.
B) La Consejería competente en materia de Hacienda.
C) El Consejo de Gobierno.
D) La Consejería de Presidencia.

32. La transformación de una sociedad mercantil en una entidad instrumental, de acuerdo a lo 
dispuesto en el artículo 52 bis de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administración de la  
Junta de Andalucía, se llevará a cabo mediante: 

A) No  podrá  llevarse  a  cabo  ninguna  transformación  de  una  sociedad  mercantil  en  entidad 
instrumental.

B) Orden de la Consejería de la que dependerá la entidad instrumental.
C) Las entidades instrumentales podrán ser resultado de una fusión o una escisión, pero no podrán 

crearse por transformación.
D) Decreto del Consejo de Gobierno.
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33. De conformidad con el artículo 32 del texto refundido de la Ley General de la Hacienda Pública 
de la Junta de Andalucía, aprobado por Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, al ejercicio 
presupuestario se imputarán:

A) Las obligaciones reconocidas con cargo a los créditos.
B) Los derechos vencidos durante el ejercicio.
C) Los derechos liquidados durante el ejercicio, cualquiera que sea el período de que deriven.
D) Los derechos exigibles durante el ejercicio, cualquiera que sea el período del que deriven.

34. Según dispone el artículo 33 del texto refundido de la Ley General de la Hacienda Pública de la 
Junta de Andalucía, aprobado por Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, el presupuesto 
de la Junta de Andalucía:

A) Será  diferenciado  con  objeto  de  incorporar  las  especiales  características  de  las  entidades 
instrumentales.

B) Será absoluto e integrará todas y cada una de las entidades instrumentales reguladas en la Ley 
9/2007, de 22 de octubre, de la Administración de la Junta de Andalucía.

C) Recogerá únicamente el estado de gastos de la Junta de Andalucía y sus agencias.
D) Será único e incluirá la totalidad de los gastos e ingresos de la Junta de Andalucía.

35. El  proyecto de Ley de Presupuesto remitido al  Parlamento,  según el  artículo 36 del  texto 
refundido de la Ley General de la Hacienda Pública de la Junta de Andalucía, aprobado por 
Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, se acompaña de:

A) La memoria de evaluación.
B) El informe de evaluación de impacto de género. 
C) El informe presupuestario del ejercicio anterior.
D) El informe de observaciones emitido por el Consejo Andaluz de Gobiernos Locales.

36. De conformidad con el artículo 39 del texto refundido de la Ley General de la Hacienda Pública 
de la Junta de Andalucía, aprobado por Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, ¿cuáles son 
los créditos que en todo caso tendrán carácter especialmente vinculante y se financiarán con 
sus recursos propios?

A) Incentivos al rendimiento a nivel de sección, servicio y artículo 16.
B) Las dotaciones a los fondos con personalidad jurídica propia.
C) Atenciones protocolarias y representativas a nivel de sección, servicio, programa y subconcepto 

226.01.
D) Seguridad Social a nivel de sección, servicio y concepto 161.

37. De conformidad con el artículo 40 del texto refundido de la Ley General de la Hacienda Pública 
de  la  Junta  de  Andalucía,  aprobado  por  Decreto  Legislativo  1/2010,  de  2  de  marzo,  el 
compromiso  de  gasto  plurianual  en  el  caso  de  arrendamientos  de  bienes  inmuebles  y 
cualquier  otro  instrumento  jurídico  que  implique  la  cesión  de  uso  remunerada  sobre  los 
mismos, podrá extenderse hasta un número de ejercicios presupuestarios no superior a:

A) Seis.
B) Diez.
C) Cinco.
D) Doce.

38. De conformidad con el artículo 48 del texto refundido de la Ley General de la Hacienda Pública 
de la Junta de Andalucía, aprobado por Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, el órgano 
competente para autorizar transferencias de crédito destinadas a modificar las dotaciones de 
los fondos carentes de personalidad jurídica es:

A) La Consejería competente en materia de Hacienda.
B) La Consejería a la que se encuentre adscrito el referido fondo.
C) La Consejería competente en materia de Hacienda, previo informe del Consejo de Gobierno.
D) El Consejo de Gobierno.
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39. La Orden de la Consejería de Hacienda y Administración Pública, de 19 de febrero de 2015, por 
la que se regula la contabilidad pública de la Junta de Andalucía, dispone que el documento 
contable es:

A) La unidad de referencia del sistema contable.
B) La unidad detallada del sistema de información contable.
C) La unidad mínima del sistema de información contable.
D) La unidad expresa del sistema de información contable.

40. De conformidad con el artículo 14 de la Orden de la Consejería de Hacienda y Administración 
Pública, de 19 de febrero de 2015, por la que se regula la contabilidad pública de la Junta de 
Andalucía, en la nueva redacción dada por la Orden de 7 de septiembre de 2020, ¿qué es un 
"Z6"?

A) Un expediente de modificación presupuestaria.
B) Un crédito que aún no ha sido ejecutado y es susceptible de modificación.
C) Una fase contable de ejecución de presupuesto de gasto.
D) Un documento contable para anualidades futuras. 

41. Según el artículo 15 de la Orden de la Consejería de Hacienda y Administración Pública, de 19 
de febrero de 2015, por la que se regula la contabilidad pública de la Junta de Andalucía, en la 
nueva redacción dada por la Orden de 7 de septiembre de 2020, en la fase de ordenación del 
pago:

A) No se editará ningún nuevo documento contable. 
B) Se editará un documento "O".
C) Dicha fase se corresponde con el momento de realización del pago.
D) Se editará el documento "DO".

42. Según lo establecido en el artículo 50 de la Ley 5/2023, de 7 de junio, de la Función Pública de 
Andalucía, la carrera profesional tendrá carácter:

A) Individual, voluntario, igualitario y retribuido.
B) Individual, voluntario, igualitario y meritorio.
C) Individual, voluntario, progresivo y retribuido. 
D) Individual, voluntario, igualitario y progresivo.

43. De conformidad con el artículo 147 del texto refundido de la Ley General de la Seguridad 
Social, aprobado por Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, ¿qué concepto NO 
computa en la base de cotización del Régimen General de la Seguridad Social?

A) La remuneración total en metálico.
B) La remuneración total en especie.
C) Las percepciones correspondientes a vacaciones anuales devengadas y no disfrutadas.
D) La indemnización por despido.

44. ¿Cuál de los siguientes artículos de la Constitución Española de 1978 ha sido modificado en el  
año 2024?

A) Artículo 2.
B) Artículo 14.
C) Artículo 19.
D) Artículo 49.
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45. Según el artículo 53 de la Constitución Española de 1978, los ciudadanos podrán recabar la 
tutela a través del recurso de amparo ante el Tribunal Constitucional del siguiente derecho: 

A) Derecho a la objeción de conciencia.
B) Derecho a la propiedad privada y a la herencia.
C) Derecho al trabajo.
D) Derecho a la negociación colectiva laboral.

46. ¿Qué  establece  el  artículo  20  de  la  Constitución  española  de  1978  respecto  a  las 
publicaciones, grabaciones y otros medios de información?

A) Se reconocen y protegen las publicaciones y otros medios de información sin ningún tipo de 
censura.

B) La Constitución española de 1978 no establece nada al respecto.
C) Sólo podrá acordarse su secuestro en virtud de resolución judicial.
D) Mediante ley orgánica se regulará la organización y el control parlamentario de las publicaciones, 

grabaciones y otros medios de información.

47. ¿Qué dispone la Constitución española de 1978 respecto a la vivienda en el artículo 47?

A) La  comunidad  participará  en  las  plusvalías  que  genere  la  acción  urbanística  de  los  entes 
públicos.

B) Los poderes públicos velarán por la utilización racional de todos los recursos urbanísticos.
C) Los poderes públicos garantizarán el derecho de todas las personas a disfrutar de una vivienda 

digna y adecuada.
D) La comunidad participará en la acción urbanística para impedir la especulación.        

48. Según el artículo 117 de la Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de 
Autonomía para Andalucía el Presidente o Presidenta de la Junta:

A) Puede realizar consultas populares en el ámbito de la Comunidad Autónoma.
B) Ostenta la suprema representación del Estado en la Comunidad Autónoma de Andalucía.
C) Es responsable políticamente ante el Tribunal Superior de Justicia de Andalucía.
D) Coordina la Administración de la Comunidad Autónoma.

49. Señala cuál NO es una función del Pleno del Parlamento de Andalucía de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 106 de la Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto 
de Autonomía:

A) La apreciación, en su caso, de la incapacidad del Presidente de la Junta.
B) La aprobación de los planes económicos.
C) El control de las empresas públicas andaluzas.
D) La proposición de un candidato a Presidente de la Junta.

50. Según el artículo 99 de la Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de 
Autonomía para Andalucía, la Junta de Andalucía es: 

A) La  institución  integrada  por  el  Parlamento  de  Andalucía,  la  Presidencia  de  la  Junta  y  las 
instituciones y órganos regulados en el Capítulo V del Estatuto de Autonomía para Andalucía. 

B) La institución en que se organiza políticamente el autogobierno de la Comunidad Autónoma. 
C) La institución en la que se organiza la Administración de la Comunidad Autónoma de Andalucía.
D) La Administración de la Comunidad Autónoma Andaluza.

51. El defensor del pueblo andaluz, según el artículo 2 de la Ley 9/1983, de 1 de diciembre, del 
Defensor del Pueblo Andaluz: 

A) Será elegido por el Presidente de la Junta de Andalucía para un período de cuatro años.
B) Será elegido por el Parlamento para un período de tres años.
C) Será elegido por el Parlamento para un período de cinco años.
D) Será elegido por el Presidente de la Junta de Andalucía para un período de seis años.
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52. Según el artículo 131 de la Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de 
Autonomía para Andalucía ¿quién velará especialmente por la protección de la juventud y la 
infancia en relación con el contenido de la programación de los medios de comunicación, 
tanto públicos como privados, de Andalucía?

A) El Consejo de Gobierno.
B) El Consejo Audiovisual de Andalucía.
C) La Persona titular de la Consejería con competencias en medios de comunicación.
D) El Parlamento de Andalucía.

53. Según el artículo 6 de la Ley 1/1988, de 17 de marzo, de la Cámara de Cuentas de Andalucía,  
¿quién podrá interesar la actuación fiscalizadora de la Cámara de Cuentas?

A) La persona titular de la Presidencia de la Junta de Andalucía.
B) La persona titular de la Consejería competente en materia de economía.
C) La máxima autoridad de las Entidades Locales.
D) El Gobierno de la Comunidad Autónoma.

54. En virtud del artículo 8 de la Ley 5/1997, de 26 de noviembre, del Consejo Económico y Social 
de Andalucía, el Consejo Económico y Social de Andalucía está compuesto por:

A) Su Presidente y 36 miembros.
B) Su Presidente y 15 miembros.
C) Su Presidente, Vicepresidente y 12 miembros.
D) Su Presidente y 20 miembros.

55. Según el artículo 131 de la Ley Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de 
Autonomía para Andalucía, el Consejo Audiovisual de Andalucía es:

A) La  autoridad  audiovisual  independiente  encargada  de  velar  por  el  respeto  de  los  derechos, 
libertades y valores constitucionales y estatutarios en los medios audiovisuales, tanto públicos 
como privados, en Andalucía.

B) El órgano adscrito a la Consejería de la Presidencia,  Interior,  Diálogo Social  y  Simplificación 
Administrativa    encargada de velar por la pluralidad de medios de comunicación en Andalucía.

C) La autoridad audiovisual encargada de velar por la libertad de expresión y el  derecho a una 
información independiente, veraz y plural.

D) El órgano encargado del control de los medios de comunicación social gestionados directamente 
por la Junta de Andalucía.

56. Según el artículo 7 de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promoción de la igualdad de 
género  en  Andalucía,  ¿quién  aprueba  el  Plan  Estratégico  para  la  Igualdad  de  Mujeres  y 
Hombres en Andalucía?

A) El Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucía. 
B) La Consejería competente en materia de igualdad.
C) El Instituto Andaluz de la Mujer.
D) El Parlamento de Andalucía.

57. El artículo 1 bis de la Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevención y protección 
integral contra la violencia de género, recoge expresamente que se considerarán víctimas de 
violencia de género:

A) Los familiares hasta el tercer grado de consanguinidad de las víctimas de violencia de género. 
B) Las madres cuyos hijos e hijas hayan sido asesinados.
C) Los abuelos y abuelas cuyos nietos y nietas hayan sido asesinados.
D) Todos los familiares directos de las víctimas de violencia de género.
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58. La prestación económica a los hijos e hijas menores de edad de las mujeres víctimas mortales 
como consecuencia de violencia de género, recogida en el artículo 46 bis de la Ley 13/2007, de 
26  de  noviembre,  de  medidas  de  prevención  y  protección  integral  contra  la  violencia  de 
género: 

A) Es incompatible con cualquier otra prestación pública o privada que se perciba por el mismo 
motivo.

B) Es única e improrrogable.
C) Es sustitutiva de las demás prestaciones privadas que se perciba por el mismo motivo.
D) Es compatible y complementaria con cualquier otra prestación pública o privada que se perciba 

por el mismo motivo.

59. ¿Quién  es  la  autoridad independiente  de  control  en  materia  de  protección  de  datos  y  de 
transparencia en la Comunidad Autónoma de Andalucía?

A) La Agencia Española de Protección de Datos.
B) El Consejo de Transparencia y Protección de Datos de Andalucía.
C) La Consejería competente en materia de protección de datos.
D) El Consejo de Protección de Datos de Andalucía.

60. La vulneración del deber de confidencialidad establecido en el artículo 5 de la Ley Orgánica 
3/2018,  de 5 de diciembre,  de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos 
digitales, constituye una infracción:

A) Muy grave. 
B) Grave.
C) Leve.
D) No constituye una infracción tipificada en la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre.

61. Según el artículo 3 de la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos 
Personales  y  garantía  de  los  derechos  digitales,  ¿pueden  los  herederos  solicitar  al 
responsable o encargado del tratamiento de datos el acceso a los datos de carácter personal  
de la persona fallecida?

A) No, porque el tratamiento de los datos personales de personas fallecidas no entra dentro del  
ámbito de aplicación de la citada Ley Orgánica.

B) Únicamente si el fallecido fuese una persona menor de edad. 
C) No, salvo que los datos requieran su rectificación o supresión.
D) Sí, salvo que el fallecido lo hubiere prohibido expresamente o así lo establezca una ley.

62. Según el artículo 6 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administración de la Junta de 
Andalucía, ¿quién promoverá entre los órganos de la Administración la mejora continua de la 
calidad, así como el desarrollo de las cartas de servicio y de derechos?

A) El Consejo de Gobierno.
B) La Consejería de la Presidencia, Interior, Diálogo Social y Simplificación Administrativa.
C) La Consejería de Justicia, Administración Local y Función Pública.
D) La Consejería de Universidad, Investigación e Innovación.

63. Según el artículo 18 del Decreto 317/2003, de 18 de noviembre, por el que se regulan las Cartas 
de Servicios,  el  sistema de evaluación de la  calidad de los servicios y  se establecen los 
Premios a  la  Calidad de los servicios públicos,  en los planes de mejora de la  calidad se 
determinarán:

A) Los servicios externos acreditados para realizar la evaluación mediante Modelo EFQM.
B) Los objetivos a conseguir, las personas responsables y los medios a utilizar.
C) Las mediciones de los niveles efectivos de prestación de los servicios.
D) Las áreas de mejora que permitan poner en marcha el Modelo EFQM Sector Público.
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64. Una función primordial del sistema operativo es:

A) Proporcionar una interfaz entre el hardware y el usuario.
B) Proporcionar las herramientas ofimáticas básicas.
C) Gestionar la comunicación con los servidores de correo.
D) Gestionar las credenciales de acceso del almacenamiento en la nube.

65. En relación con la seguridad informática, la autenticación multifactor (MFA) es:

A) El empleo de biometría como mecanismo de autorización.
B) El uso de tarjeta de seguridad para la autenticación.
C) Un método de seguridad que requiere que las personas usuarias proporcionen dos o más formas 

de verificación antes de acceder a una cuenta o sistema.
D) El empleo de PIN como mecanismo de autenticación.

66. ¿Qué tipo de ataque informático bloquea el acceso a los archivos de un ordenador y exige un 
pago para su recuperación?

A) Ransomware.
B) Phishing.
C) Keylogger.
D) Troyano.

67. ¿Cuál de los siguientes formatos de imagen NO permite transparencias?

A) PNG
B) GIF
C) BMP
D) WEBP

68. La extensión de nombre de archivo por defecto para los archivos LibreOffice Math versión 7.6 
es: 

A) .odm
B) .odp
C) .ott
D) .odf

69. Indique qué afirmación es cierta en relación a LibreOffice Writer versión 7.6:

A) Funciona sin la necesidad de depender de una conexión a la nube para el almacenamiento de 
archivos o la sincronización.

B) Requiere  acceso  a  internet  para  aprovechar  todas  las  funcionalidades  de  creación  de 
documentos con estilos predeterminados.

C) No se permite el cifrado asimétrico para los archivos de documento.
D) No es posible exportar documentos al formato EPUB (Electronic Publication).

70. ¿Qué característica  de  LibreOffice  Writer  7.6  permite  la  creación  automática  de  un  índice 
basado en los títulos y subtítulos de un documento extenso?

A) Numeración de páginas.
B) Tabla de contenido.
C) Edición en columnas.
D) Combinación de correspondencia.
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71. ¿Qué  funcionalidad  específica  de  LibreOffice  Writer  7.6  permite  generar  automáticamente 
documentos personalizados a partir de datos almacenados en una base de datos?

A) Campos de combinación.
B) Plantillas dinámicas.
C) Fusión de documentos.
D) Asistente para combinar correspondencia.

72. De los documentos firmados electrónicamente en la Administración de la Junta de Andalucía 
se puede disponer de un informe de firma en el  que figura un código que permite a una 
persona interesada comprobar su autenticidad y su integridad con la siguiente plataforma de 
la Junta de Andalucía:

A) Sistema de Verificación de Firma.
B) Herramienta Centralizada de Verificación.
C) @firma
D) Sistema cl@ve

73. El Portal de la Junta de Andalucía para la gestión electrónica de las licitaciones se denomina:

A) LiCIT@
B) SiREC
C) CONTRACION
D) GIRO

74. Según  el  Código  de  Conducta  en  el  uso  de  las  Tecnologías  de  la  Información  y  la 
Comunicación para profesionales públicos de la  Administración de la  Junta de Andalucía, 
¿cuál de las siguientes afirmaciones es correcta?

A) Los profesionales pueden instalar software de libre uso o gratuito en el equipamiento TIC sin 
necesidad de autorización previa.

B) Está permitido que los profesionales alteren el software instalado en el equipamiento TIC para 
mejorar su rendimiento.

C) Los  profesionales  no  deben  alterar  el  software  instalado  ni  instalar  nuevo  software  en  el 
equipamiento TIC sin la aprobación correspondiente.

D) Los profesionales pueden realizar  reparaciones técnicas en el  equipamiento TIC asignado si 
consideran que es necesario.

75. En relación con el uso del correo electrónico corporativo según el Código de Conducta en el 
uso de las Tecnologías de la Información y la Comunicación para profesionales públicos de la 
Administración de la Junta de Andalucía, ¿cuál de las siguientes prácticas es adecuada?

A) Utilizar  la  cuenta  de  correo  electrónico  corporativo  para  fines  personales  y  profesionales 
indistintamente.

B) Acceder a cuentas de correo electrónico asignadas a otros compañeros si es necesario para el 
trabajo.

C) Utilizar la cuenta de correo electrónico corporativo exclusivamente para propósitos profesionales 
y no facilitarla como medio de contacto para otros fines.

D) Almacenar  permanentemente  información  relevante  para  el  trabajo  en  la  cuenta  de  correo 
electrónico sin respaldarla en otros sistemas.
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PARTE TEÓRICA. PREGUNTAS DE RESERVA

151. De  conformidad  con  el  artículo  4  del  texto  refundido  de  la  Ley  del  Estatuto  Básico  del 
Empleado Público, aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, ¿a qué tipo 
de personal se le aplicará directamente el Estatuto Básico del Empleado Público cuando así lo 
disponga su legislación específica?

A) Al personal funcionario de la Sociedad Estatal Correos y Telégrafos.
B) A los miembros de la Cámara del Congreso de los Diputados.
C) Al personal estatutario.
D) Al personal del Banco de España y del Fondo de Garantía de Depósitos de Entidades de Crédito. 

152. ¿En qué artículo de la Constitución Española de 1978 se recoge el derecho de los españoles a 
la Seguridad Social?

A) Artículo 40.
B) Artículo 41.
C) Artículo 42.
D) Artículo 43.

153. ¿Qué tipo de lenguaje se emplea en los canales de transmisión de la comunicación no verbal?

A) Lenguaje kinésico.
B) Lenguaje articulado.
C) Lenguaje escrito.
D) Lenguaje basal.

154. Respecto  al  Pleno  del  Parlamento  de  Andalucía  ¿qué  dispone  el  artículo  103  de  la  Ley 
Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, de reforma del Estatuto de Autonomía para Andalucía? 

A) El  Pleno  solo  podrá  delegar  en  las  Comisiones  legislativas  la  aprobación  de  proyectos  y 
proposiciones de ley de contenido presupuestario y tributario.

B) El Pleno podrá delegar en las Comisiones legislativas la aprobación de proyectos y proposiciones 
de ley.

C) El Pleno no podrá recabar el debate y votación de los proyectos de ley que hayan sido objeto de 
delegación en las Comisiones legislativas.

D) El Pleno podrá recabar en cualquier momento el debate y votación de las leyes de contenido 
tributario y de todas las que requieran una mayoría cualificada.
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PARTE PRÁCTICA. PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES

Se dispone de un documento en LibreOffice Writer versión 7.6 para Windows en español y con la 
configuración por defecto (en adelante Writer) cuyo texto, párrafos, tablas y otros elementos que lo 
componen  se  quieren  establecer  de  una  manera  concreta,  como  se  indica  en  las  siguientes 
preguntas.

76. En un documento Writer se quiere insertar un índice alfabético para una lista de palabras en 
concreto que indique en qué páginas aparecen dichas palabras. Indiqué cómo crear dicho 
índice:

A) Para cada palabra, primero se selecciona la palabra, luego se selecciona el menú "Insertar > 
Campo > Otros...". Y finalmente se crea el índice con la opción "Tipo: Sumario alfabético".

B) Se seleccionan las palabras y luego el menú "Herramientas > Contar palabras" para identificar la 
frecuencia de los términos y listarlos manualmente.

C) A cada palabra del índice se le aplica un estilo de carácter específico para luego crear el índice 
basado en estilos.

D) Para cada palabra, primero se selecciona la palabra, luego se selecciona el menú "Insertar > 
Sumario e índice > Entrada de índice...". Y finalmente se crea el índice con la opción "Tipo: Índice 
alfabético".

77. Se necesita crear un documento maestro con Writer que integre tres documentos .odt, cada 
uno correspondiente a un capítulo de un proyecto editorial. Indique qué procedimiento crea el  
documento maestro e incluye los tres capítulos como bloques de texto independientes:

A) Se crea un documento vacío, luego se selecciona el menú "Archivo > Enviar > Crear documento 
maestro" y se añaden tres los documentos .odt en la opción "Nombre del archivo" al pulsar en el 
botón "Examinar...".

B) Se abre el documento que sería el primer capítulo y después se selecciona el menú "Insertar > 
Archivo"  para  incluir  los  otros  dos  documentos,  para  finalizar  guardando  el  trabajo  como 
documento maestro.

C) Se selecciona el menú "Archivo > Nuevo > Documento maestro", y se inserta una sección por 
cada capítulo desde el menú "Insertar > Sección...", habilitando la opción "Enlace" y pulsando el 
botón "Examinar..." para añadir en cada sección cada uno de los tres documentos.

D) Se combinan los documentos individuales en un solo archivo copiando y pegando su contenido 
en un nuevo documento de texto que luego se guarda como documento maestro.

78. En un documento Writer se crea una tabla que tiene 3 filas y 2 columnas con estos contenidos: 
<A1> = 2,14 ; <B1> = -7,28 ; <A2> = -1,98 ; <B2> = -1,02 y el la celda <C1> se introduce la  
fórmula = int <A2> * sign <B2>
¿Qué resultado mostrará la fórmula?

A) -3
B) 7,28
C) 1
D) 2,02

79. En un documento creado con Writer se quiere tener en la página cuatro un párrafo configurado 
de manera que si se produce un salto de página dentro del mismo, queden en la citada página 
cuatro al menos tres líneas. ¿Qué tipo de ajuste se debe aplicar al flujo del texto de ese párrafo 
para obtener el resultado descrito?

A) Ajuste de viudas: 3 renglones.
B) Ajuste de huérfanas: 3 renglones.
C) No dividir el párrafo: 3 renglones.
D) Ajuste de texto continuo: 3 renglones.
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80. En un documento creado con Writer  se  quiere  que la  cabecera  de  la  primera  página sea 
distinta  de  las  cabeceras  de  las  páginas  siguientes.  Indique  cuál  de  las  afirmaciones 
siguientes es cierta:

A) Únicamente es posible creando o modificando dos estilos de página distintos, uno para la primera 
página y otro estilo para las demás.

B) Se puede utilizar un solo estilo de página en todo el documento, pero en ese estilo, en la pestaña 
"Cabecera" y opciones de Cabecera hay que marcar la opción “Contenido distinto en la primera 
página”

C) Es posible utilizar el mismo estilo de página pero en dicho estilo, en la pestaña "Cabecera" y 
opciones de Cabecera hay que dejar  desmarcada la opción “Mismo contenido en la primera 
página”.

D) Únicamente es posible obtener dos cabeceras distintas utilizando el estilo de párrafo “Cabecera y 
pie” definido por defecto en Writer.

81. Se  está  preparando  una  plantilla  de  documento  Writer  que  debe  incluir  el  nombre  de  la 
empresa para la que se crea dicha plantilla. ¿Cómo se configura el nombre de la empresa con 
LibreOffice Writer?

A) Escribiendo directamente el nombre de la empresa en el documento antes de guardarlo como 
plantilla, sin utilizar campos automáticos.

B) Aplicando estilos de página que tenga definida una variable para el nombre de la empresa, de 
modo que se actualice en cada uso de la plantilla.

C) Configurando las opciones en el menú "Herramientas > Opciones...  > LibreOffice > Datos de 
identidad" y luego rellena el campo Empresa

D) Insertando una variable personalizada desde el menú "Herramientas > Variables".

82. En un documento Writer, ¿cuál de las siguientes opciones NO se puede definir desde el menú 
"Tabla > Insertar tabla"?

A) Estilo.
B) No dividir la tabla en varias páginas.
C) Repetir filas de título en páginas nuevas.
D) Fondo.

83. ¿Cuál de las siguientes teclas de función permite abrir  la barra de fórmulas para efectuar 
cálculos en una tabla de Writer?

A) F2
B) F3
C) F4
D) F12

84. ¿Qué tipo de fondo de los siguientes se puede aplicar a una tabla creada en un documento 
Writer?

A) Degradado.
B) Color de trama.
C) Estilo de trama.
D) Imagen.
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85. Indique  cómo  introduciría  un  código  QR  en  un  documento  Writer  que  al  ser  procesado 
muestre el texto "Auxiliares Administrativos":

A) Es necesario generar el código QR como imagen con una aplicación externa a LibreOffice y luego 
insertarlo en el documento.

B) Se teclea el texto "Auxiliares Administrativos", se selecciona dicho texto y luego se selecciona el 
menú "Insertar > Forma > Código QR"

C) Se selecciona el menú "Insertar > Objeto OLE > Código de barras y QR..." y se configuran las 
opciones para el código QR.

D) Se  selecciona  el  menú  "Insertar  >  Forma  >  Código  QR"  y  después  se  teclea  "Auxiliares 
Administrativos" en el campo Texto.

86. ¿Qué separadores se pueden utilizar en un texto de Writer para ser convertidos en una tabla 
de Writer?

A) Exclusivamente tabuladores, comas o puntos y comas.
B) Cualquier carácter puede ser usado como separador.
C) Exclusivamente tabuladores.
D) Exclusivamente comas.

Se dispone de un archivo de dibujo en LibreOffice Draw versión 7.3 para Windows en español y con 
la configuración por defecto (en adelante Draw) cuyos elementos se quieren establecer de una 
manera concreta, como se indica en la siguiente pregunta.

87. En  un  dibujo  creado  con  Draw  se  insertan  primero  una  forma  elipse  y  luego  una  forma 
rectángulo, de manera que ambas formas se superponen parcialmente. ¿Con qué pasos se 
obtiene una forma nueva resultado de sustraer al rectángulo el área de la elipse superpuesta?

A) Primero se debe traer la elipse adelante, después se seleccionan ambas formas y finalmente se 
selecciona el menú "Forma > Sustraer"

B) Como la elipse es la primera forma que se insertó solo hay que seleccionar ambas formas y 
seleccionar el menú "Forma > Sustraer"

C) Primero se debe traer el rectángulo adelante, después se seleccionan ambas forma y finalmente 
se selecciona el menú "Editar > Forma > Sustraer"

D) Hay que seleccionar ambas formas y seleccionar el menú "Editar > Forma > Sustraer"

Se dispone de un archivo de diapositivas en LibreOffice Impress versión 7.3 para Windows en 
español y con la configuración por defecto (en adelante Impress) formado por varias diapositivas 
cuyos elementos se quieren establecer de una manera concreta, como se indica en la siguiente 
pregunta.

88. Se quiere guardar el archivo Impress de manera que sea posible saber si se modifica después 
de que hayamos trabajado con él. Indique qué pasos seguiría:

A) Generaría  un  documento  PDF  que  luego  firmaría  digitalmente  ya  que  no  es  posible  firmar 
digitalmente el archivo Impress.

B) Mediante  el  menú  "Archivo  >  Guardar  como..."  y  marcando  las  opciones  "Guardar  con 
contraseña" y cambiando la extensión del archivo a .odf

C) Mediante el menú "Insertar > Control de formulario" que inserta una marca de control de cambios 
en el archivo.

D) Firmaría  digitalmente  el  archivo  Impress  con  el  menú  "Archivo  >  Firmas  digitales  >  Firmas 
digitales...".
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Se dispone de un archivo de hoja de cálculo en LibreOffice Calc versión 7.6 para Windows en 
español (en adelante Calc) configurado con los valores por defecto cuyos elementos se quieren 
establecer de una manera concreta, como se indica en las siguientes preguntas.

89. En Calc se está trabajando con una hoja de cálculo y se necesita guardarla en un formato 
específico para compartirla con una empresa que utiliza otro software. Al intentar hacerlo, se 
observa que una de las siguientes opciones de formato no está disponible en el cuadro de 
diálogo "Guardar como". ¿Cuál de los siguientes formatos NO puede usarse para guardar la 
hoja de cálculo en Calc?

A) Hoja de cálculo Office Open XML (*.xlsx)
B) Documento de texto ODF (.odt)
C) Texto CSV (.csv)
D) dBase (.dbf)

90. Se necesita crear una hoja de cálculo Calc con cuatro hojas. Al crear un nuevo libro desde 
cero  y  sin  haber  modificado  la  configuración  por  defecto  de  LibreOffice  Calc,  ¿cuántas 
pestañas adicionales se deben añadir?

A) Ninguna.
B) Una.
C) Dos.
D) Tres.

91. Para mejorar la accesibilidad de un documento en Calc, es recomendable asignarle un título 
descriptivo en sus propiedades. ¿Dónde se introduce el contenido de la propiedad "Título" en 
Calc?

A) El menú "Insertar > Campo > Título"
B) En el menú "Archivo > Propiedades... > Descripción"
C) En el menú "Herramientas > Opciones..."
D) El menú "Editar > Título"

92. En Calc se ha insertado una imagen en una hoja de cálculo y se desea evitar modificaciones 
accidentales. ¿Qué atributos de la imagen se pueden proteger?

A) Se puede proteger sólo la posición.
B) Se puede proteger sólo el tamaño.
C) No se puede proteger ningún atributo de las imágenes.
D) Se pueden proteger la posición y el tamaño.

93. En LibreOffice Calc se desea arrastrar una fórmula hacia la derecha a lo largo de una fila,  
permitiendo que la  columna cambie pero manteniendo fija  la  fila.  ¿Cuál  de las  siguientes 
referencias de celda se debe utilizar para lograrlo?

A) $A$1
B) A$1
C) $A1
D) A1
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94. En una hoja de cálculo de Calc hay una lista de cien valores numéricos únicos y no duplicados 
en el rango de A2 a A100. Se quiere calcular en la columna B el número de orden de estos  
valores, de manera que el número mayor reciba la posición 1, el segundo mayor reciba 2, y así 
sucesivamente hasta el menor, que tendrá la posición 100.
¿Qué fórmula hay que introducir en la celda B2 para que, al extenderla hasta la celda B100,  
muestre el orden correcto de cada número?

A) =RANGO(A2;$A$2:$A$100;0)
B) =ORDENAR(A2;$A$2:$A$100)
C) =ORDEN(A2;$A$2:$A$100;0)
D) =JERARQUIA(A2;$A$2:$A$100)

95. En una hoja de cálculo Calc, la celda A2 contiene una fecha, por ejemplo, 15/03/2023. Se quiere 
obtener en la celda B2 el número del mes correspondiente a esa fecha, en formato numérico 
(por ejemplo, 3 para marzo y 12 para diciembre), de manera que si la fecha cambia, el valor en 
B2 se actualice automáticamente. ¿Cuál de las siguientes fórmulas permite obtener el número 
del mes en formato numérico?

A) =TEXTO(A2;"MM")
B) =MES(A2)
C) =EXTRAE(A2;6;2)
D) =FECHA.MES(A2)

96. En  una  hoja  de  cálculo  de  LibreOffice  Calc,  la  columna  A contiene  el  número  del  mes 
correspondiente a las fechas de ventas en el rango de A2 a A10, y la columna B muestra los 
valores  de  esas  ventas.  En  la  celda  D1  se  indica  "Promedio  Enero"  y  en  la  celda  D2  se  
encuentra el valor que corresponde al promedio de las ventas realizadas en el mes 1 (es decir, 
aquellas filas en la columna A cuyo valor es 1, correspondiente a enero).
¿Cuál de las siguientes fórmulas es válida en la celda D2 para calcular dicho promedio, de 
manera que pueda extenderse a otros meses si se cambia la referencia al número de mes?

A) =PROMEDIO.SI(A2:A10;B2:B10;1)
B) =PROMEDIO.SI(B2:B10;A2:A10;1)
C) =PROMEDIO.SI(1;A2:A10;B2:B10)
D) =PROMEDIO.SI(A2:A10;1;B2:B10)

97. En una hoja de cálculo de LibreOffice Calc, se tiene en la celda A2 una cadena de texto que 
representa un número,  pero que incluye comas como separadores de miles;  por  ejemplo, 
"1,234,567". ¿Qué función en la celda B2 da como resultado un valor numérico con el que 
realizar operaciones matemáticas?

A) =VALOR(SUSTITUIR(A2;",";""))
B) =NUMERO.TEXTO(A2;"#,##0")
C) =DECIMAL(A2)
D) =TEXTO(A2;"General")

98. En LibreOffice Calc, los operadores aritméticos permiten realizar cálculos matemáticos en las 
fórmulas. ¿Cuál de los siguientes símbolos NO es un operador aritmético válido en Calc?

A) ^ (acento circunflejo)
B) % (porcentaje)
C) $ (signo de dólar)
D) * (asterisco)
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99. En Calc se desea proteger el contenido de una hoja de cálculo dentro de un libro sin afectar 
otras hojas del mismo documento, pero permitiendo la edición en determinadas celdas. ¿Cuál 
es el procedimiento correcto para hacerlo?

A) Desproteger las celdas que queremos poder editar y luego proteger la hoja.
B) Proteger las celdas que no queremos poder editar y luego proteger la hoja.
C) Desproteger las celdas que queremos poder editar y luego proteger el documento.
D) Proteger las celdas que no queremos poder editar y luego proteger el documento.

100. En una hoja de cálculo de LibreOffice Calc, en la celda A2 se tiene la fecha de inicio de un 
proyecto (02/01/2023)  y  en la  celda B2 la  fecha de finalización del  mismo (10/01/2023).  Se 
quiere  calcular  en  la  celda  C2  el  número  de  días  laborables  entre  estas  dos  fechas, 
considerando que sábado y domingo son días no laborables y excluyendo los días festivos 
especificados en el rango E2 a E10. ¿Cuál de las siguientes fórmulas es válida para C2?

A) =DIAS.LAB.INTL(A2; B2; 7; E2:E10)
B) =DIAS360(A2; B2)
C) =DIAS(B2; A2)
D) =DIAS.LAB(A2;B2;E2:E10)
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PARTE PRÁCTICA. PREGUNTAS DE RESERVA

155. En una hoja de cálculo de Calc la columna A contiene una lista de direcciones de correo 
electrónico corporativas con el formato usuario@juntadeandalucia.es. Se desea extraer en la 
columna B la parte de la dirección que aparece antes del símbolo @; es decir, el nombre de 
usuario.
¿Cuál de las siguientes fórmulas es válida en la celda B2 para obtener el nombre de usuario 
del correo en A2 y permitir que pueda copiarse al resto de la columna?

A) =IZQUIERDA(A2;ENCONTRAR("@";A2)-1)
B) =EXTRAE(A2;1;ENCONTRAR("@";A2))
C) =DERECHA(A2;LARGO(A2)-ENCONTRAR("@";A2))
D) =SEGMENTO(A2;1;ENCONTRAR("@";A2)-1)

156. Se está diseñando un documento Writer donde se incluya un campo condicional que muestren 
el texto CONSEJERÍA si una variable ya creada y llamada "organismo" es igual a 1 o muestre 
el texto AGENCIA en cualquier otro caso, Indique cómo crear y añadir el campo condicional al 
documento:

A) En el menú "Insertar > Campo > Más campos..." se selecciona la pestaña "Funciones", Tipo: 
"Texto condicional" y se definen la condición y los textos correspondientes.

B) En el menú "Archivo > Exportar como PDF" se indican la condición lógica y los textos que deben 
mostrarse.

C) Se emplea la  función "Formato condicional"  del  menú "Formato"  para establecer  la  regla de 
visualización y textos.

D) Se crea o modifica un estilo de párrafo para mostrar u ocultar el contenido marcando la opción de 
"Ocultar texto" en la pestaña "Párrafo".

157. En  una  instalación  de  Writer  se  ha  definido  el  texto  automático  "Instituto  Andaluz  de 
Administración Pública" cuyo Nombre es  organismo y Atajo es  iaap. Indique qué secuencia 
introduce directamente el texto automático en un documento Writer:

A) En el documento se teclea organismo y luego se pulsa F3
B) En el documento se teclea iaap y luego se pulsa F3
C) En el documento de teclea Instituto Andaluz de Administración Pública y luego se pulsa Ctrl + F4
D) En el documento se teclea organismo y luego se pulsa Ctrl + F4
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