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lIl. ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTO PEDREGUER

2618 BASES DE LA CONVOCATORIA PER LA CONSTITUCIO DE UNA BORSA DE TREBALL PER LA
PROVISIO AMB CARACTER INTERI DEL LLOC DE SECRETARIA-INTERVENCIO

ANUNCI

BASES DE LA CONVOCATORIA PER LA CONSTITUCIC'), D’'UNA BORSA DE
TREBALL PER LA PROVISIO AMB CARACTER INTERI DEL LLOC DE
SECRETARIA-INTERVENCIO

BASES

1.- OBJECTE: Es objecte de la present convocatoria la creacié d'una borsa de
treball, mitjancant sistema de concurs oposicid, per a cobrir amb necessitats puntuals
el lloc de treball de secretaria — intervencid amb caracter interi, fins que es cobrisca
per funcionari/a d’habilitacié nacional. Caracteristiques del lloc: Grup A1. Nivell 26.

2.- CONDICIONS DELS ASPIRANTS: Per a prendre part en la seleccié sera
necessari que les persones aspirants reuneixen el dia de la finalitzacié del termini de
presentacio de sol-licituds les seglUents condicions:

a) Nacionalitat espanyola.
b) Haver fet 16 anys, sense excedir de la edat maxima de jubilacio for¢osa.

c) Estar en possessié de la titulacid exigida per a ingrés en els cossos o
escales classificats en el subgrup Al d’acord amb el que preveu el text refos
de la llei de I'Estatut basic de I'empleat public aprovat per RDL 5/2015, de 30
d’octubre, que és el titol de grau universitari, doctor, llicenciat o equivalent.

d) Estar en possessio del certificat expedit per la Junta Qualificadora de
coneixement mitja de Valencia. (C1) (segons Modificacio de la RLT per
inclusié del requisit linguistic, publicada al BOP n° 54 de 18 de mar¢ de
2020)
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e) No patir cap malaltia o defecte fisic que impedisca I'exercici de les
funcions propies del carrec.

f) No haver estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de
gqualsevol administracié Publica, en els termes de I'art. 56 del RDL 5/2015.

3.- INSTANCIES: Les instancies sol-licitant prendre part en el concurs-oposicio
es dirigiran al Sr. Alcalde i es presentaran segons el model de I'annex Il d’estes bases.
Es presentaran en el Registre General de I'Ajuntament en hores d'oficina (de 8 a 14
hores), podran presentar-se, per mitjans telematics o en els llocs prevists a I'article
16.4 de la llei 39/2015, de Procediment administratiu comu. El termini de presentacio
d'instancies és de 15 dies habils comptats a partir del seglient a la publicacié d’este
anunci al BOP.

Els aspirants manifestaran en la instancia que reuneixen totes i cadascuna de les
condicions exigides en la base segona, adjuntaran fotocopia del DNI, fotocopia
compulsada del certificat expedit per la Junta Qualificadora de coneixement de
Valencia, fotocopies compulsades de la documentacio acreditativa dels meérits a
valorar i resguard acreditatiu d'haver ingressat al compte del Banc Santander ES57
0049 2537 6213 1010 6470), la quantitat de 25€ en concepte de drets a participar en el
concurs-oposicio.

Per la valoracio de la experiéncia sera necessari certificat i vida laboral.

La participacié en el procés selectiu implica I'acceptaciéo de les bases d'esta
convocatoria.

4.- Admissi6 dels aspirants.

Finalitzat el termini de presentacié d'instancies, la Presidéncia de la Corporacié aprovara la llista
provisional d'aspirants admesos i exclosos, que es fara publica en el tauler d’anuncis de la seu electronica
de la Corporaci6, concedint-se un termini de 5 dies per a reclamacions. Les reclamacions, si n'hi
hagueren, seran acceptades o rebutjades en la resolucié per la qual s'aprove la llista definitiva, que sera
feta publica de la manera indicada. Si no hi ha reclamacions, s'entendra aprovada definitivament. En la
publicacio de la llista definitiva en el tauler d'anuncis de la seu electronica de I'Ajuntament, es publicara la
data, hora i lloc del comencament de I'exercici i la composicié del tribunal.

5.- PROCES DE SELECCIO:

5.1 Fase d’oposicié (Maxim 10 punts). La fase d'oposicié sera de caracter
obligatori i eliminatori i consistira a contestar, per escrit, les preguntes i
questions practiques plantejades pel tribunal, amb relacié a les funcions del
lloc de treball, especificades en el temari de 'annex d’estes bases, durant un
periode minim de 60 minuts i maxim de 90 minuts. Sera necessaria una
puntuacié minima de 5 punts per la seva superacio.

5.2 Concurs:
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a) Experiéncia: maxim 4 punts

- Per serveis prestats en I'’Administracié local exercint les funcions propies
dels funcionaris d’administracié local amb habilitacié de caracter nacional,
subescala de secretaria-intervencio: 0,1 punts per mes complet de treball.

- Per serveis prestats en I'’Administracié local exercint les funcions propies
dels funcionaris d’administracié local amb habilitacié de caracter nacional,
subescala de secretaria: 0,05 punts per mes complet de treball.

b) Fins a un maxim de 6 punts: Per la superacié d’exercicis en proves selectives
d’accés a Funcionari d’habilitaci6 nacional: subescala de secretaria o0 secretaria-
intervencio, realitzats en els cinc anys anteriors: 2 punts per cada exercici aprovat.

Cas d’empat tindran prioritat els que tinguen la valoracié més alta en I'exercici de
I'oposicio.

6.- TRIBUNAL: Es compondra dels seguents membres:

La composicié del tribunal qualificador sera la seguent:

- President: el Secretari de la Corporacio.

- Secretari: Un/a funcionari/aria d'aquesta Corporacio.

- Vocals:

* Tres vocals, designats per I'Alcalde, entre personal de I'Ajuntament o d’altres
administracions, que no siga funcionari interi ni eventual.

En efectuar el nomenament dels membres del Tribunal es tendira a la paritat entre
dona i home.

Els membres del tribunal podran ser recusats pels aspirants de conformitat amb el qual
preveu larticle 23 i 24 de la vigent llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del
sector public.

7.- Funcionament de la borsa:

La borsa es formara amb els aspirants que superen la fase d'oposicio i segons l'orde
de puntuacio total obtinguda després de la fase de concurs.

En el cas de vacant, que no siga possible la seua provisio pels procediments previstos
en els articles 50, 51 i 52 del Decret 32/2013 del Consell, es contactara per correu
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electronic, i a ser possible telefonicament, amb els aspirants per l'orde citat, perque
manifesten per correu electronic en el termini maxim de 48 hores la seua voluntat
d'optar al lloc interinament.

L'Alcalde proposara a la Direcci6é General d'Administracié Local el nomenament de
I'aspirant disponible que corresponga segons el procediment anterior, de conformitat
amb el que establix I'article 54 del D. 32/2013.

8.- Protecci6 de dades:

El present procés selectiu esta regit pel principi de publicitat pel que la participacio en
el mateix suposa l'acceptacio per part de les persones aspirants del tractament de les
seues dades de caracter personal que ens faciliten en la seua sol-licitud, per a les
publicacions en butlletins oficials, taulers d'anuncis, pagina Web i altres mitjans de
difusié dels resultats parcials i definitius del procés selectiu. L'informem que, de
conformitat amb el que es disposa en el REGLAMENT (UE) 2016/679 DEL
PARLAMENT EUROPEU | DEL CONSELL de 27 d'abril de 2016 relatiu a la proteccio
de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulaciéo d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament
general de protecci6 de dades), les dades de caracter personal obtinguts en la
sol-licitud de participacié en la seleccidé seran arreplegats en el tractament “Personal” i
que és responsabilitat de I'Ajuntament de Pedreguer a dalt esmentat. El tractament
esta arreplegat en el Registre d'Activitats de tractament i compta amb les mesures de
seguretat necessaries per a garantir la total seguretat de les dades.

En qualsevol cas, la subscripcio de la sol-licitud implica que la persona sol-licitant
resulta informada i dona el seu consentiment al tractament de les seues dades per a la
finalitat esmentada. La base legal que ens permet tractar les seues dades és, segons
I'Art. 6,c del REGLAMENT (UE) 2016/679 DEL PARLAMENT EUROPEU | DEL
CONSELL de 27 dabril de 2016 “el tractament és necessari per al compliment d'una
obligacié legal aplicable al responsable del tractament”. Les seues dades seran
cedides a “Otros organismes publics amb competencia en la matéria”. No existeix la
supressié de les dades, ja que, encara que es produisca la baixa, és necessari
conservar les dades a efectes historics, estadistics i cientifics.

Té dret a accedir a les seues dades personals, aixi com a sol-licitar la rectificacio de
les dades inexactes o, si escau, sol-licitar la seua supressié quan, entre altres motius,
les dades ja no siguen necessaris per a les finalitats que van ser arreplegats. En
determinades circumstancies, els interessats podran sol-licitar la limitacié del
tractament de les seues dades, en aquest cas podrem conservar per a l'exercici o la

Pag. 4 2618 /2021



H o ! H ! { ;“ —’\ ‘/;—\ ))
Butlleti Oficial de la Provincia d'Alacant (@ |%(0) 2
edita excma. diputacio provincial d'alacant ]
Boletin Oficial de la Provincia de Alicante \°50 de 15/03/2021

edita excma. diputacion provincial de alicante

defensa de reclamacions. En determinades circumstancies i per motius relacionats
amb la seua situacié particular, els interessats podran oposar-se al tractament de les
seues dades.

D'altra banda, la persona sol-licitant manifestara que la informacié facilitada és certa i
gue no ha sigut omesa o alterada cap informacié que poguera ser desfavorable per a
la mateixa, quedant informada que la falsedat o omissié d'alguna dada suposara la
impossibilitat de prestar correctament el servei.

9.- Impugnacié.

Contra l'aprovacioé d’aquestes bases, que esgoten la via administrativa, es podra
interposar recurs de reposicid, previ al contencios administratiu davant I'Alcaldia, en el
termini d’'un mes, a comptar des de 'endema a la publicacié en el BOP.

En qualsevol moment, sempre abans de la publicaci6 de la llista provisional

d’admesos, I'Alcaldia podra modificar o deixar sense efecte la convocatoria mitjancant
I'adopcié de la corresponent resolucio, que sera publicada en la forma prevista en la
base anterior.

Pedreguer, 5 de marg¢ de 2021
L’ALCALDE. Sergi Ferrus Peris
(signatura digital)
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ANNEX | - Temari

Tema 1. Les persones davant l'activitat de I'Administracio: drets i obligacions.
L'interessat: concepte, capacitat d'obrar i representacié. La identificacid dels
interessats i els seus drets en el procediment.

Tema 2. La transparéncia de I'activitat publica. Publicitat activa.

Tema 3. Eldret d'accés a la informacié publica. La proteccié de les dades de caracter
personal.

Tema 4. L'acte administratiu. Concepte. Elements. Classes. La forma i la motivacio.

Tema 5. La notificacio: contingut, termini i practica en paper i a través de mitjans
electronics. La notificacid infructuosa. La publicacio.

Tema 6. L'eficacia dels actes administratius: el principi d'autotutela declarativa.
Condicions. L'aprovacié per una altra Administracié. La demora i retroactivitat de
I'eficacia.

Tema 7. L'executivitat dels actes administratius: el principi d'autotutela executiva.
L'execucié forgosa dels actes administratius: els seus mitjans i principis d'utilitzacié. La
coaccioé administrativa directa. La via de fet.

Tema 8. La invalidesa de l'acte administratiu. Suposats de nul-litat de ple dret i
anul-labilitat. El principi de conservacio de I'acte administratiu.

Tema 9. Disposicions generals sobre el procediment administratiu. Els mitjans
electronics aplicats al procediment administratiu comu.

Tema 10. La iniciacid del procediment: classes, esmena i millora de sol-licituds.
Presentacio de sol-licituds, escrits i comunicacions. Els registres administratius.

Tema 11. L'adopcié de mesures provisionals. El temps en el procediment. Termes i
terminis: comput, ampliacio i tramitacié d'urgéncia.

Tema 12. La instruccié del procediment. Les seves fases. La intervencié dels
interessats.

Tema 13. L'ordenacié i tramitacid del procediment. La tramitacié simplificada del
procediment administratiu comu.

Tema 14. Terminaciéo del procediment. L'obligacid de resoldre. Contingut de la
resolucioé expressa: principis de congruéncia i de no agreujament de la situacié inicial.
La terminacié convencional.

Tema 15. L'incompliment dels terminis per a resoldre i els seus efectes. La falta de
resolucio expressa: el régim del silenci administratiu. El desistiment i la renuncia. La
caducitat.

Tema 16. La revisio d'actes i disposicions per la mateixa Administracio: suposats. La
revocacid d'actes. La rectificacid d'errors materials o de fet. L'accid de nul-litat,
procediment, limits. La declaracio de lesivitat.

Tema 17. Recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de recurs
administratiu. Regles generals de tramitacié dels recursos administratius. Classes de
recursos. Procediments substitutius dels recursos administratius: conciliacié, mediacié
i arbitratge.
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Tema 18. La jurisdiccido contenciosa administrativa. Naturalesa, extensié i limits.
Organs de la jurisdiccio i les seves competéncies. Les parts: legitimacio. L'objecte del
recurs contenciés administratiu. Causes d'inadmissibilitat.

Tema 19. EI procediment en primera o uUnica instancia. Mesures cautelars. La
senténcia: recursos contra senténcies. L'execucid de la senténcia. Procediments
especials.

Tema 20. La responsabilitat de I'administracié publica: caracters. Els pressupostos
de la responsabilitat. Danys indemnitzables. L'accié de responsabilitat. Especialitats
del procediment administratiu en matéria de responsabilitat. La responsabilitat
patrimonial de les autoritats i personal al servei de les administracions publiques.

Tema 21. Els contractes del sector public: les directives europees en matéria de
contractacié publica. Objecte i ambit d'aplicacié de la Llei de Contractes del Sector
Public. Tipus de contractes del sector public. Contractes subjectes a regulacié
harmonitzada. Contractes administratius i contractes privats.

Tema 22. Disposicions generals sobre la contractacié del sector public: racionalitat i
consisténcia, llibertat de pactes i contingut minim del contracte, perfeccié i forma del
contracte.

Tema 23. Régim d'invalidesa. Recurs especial en matéria de contractacié.

Tema 24. Les parts en els contractes del sector public. Organs de contractacio.
Capacitat i solvencia de Il'empresari. Successié en la persona del contractista.
Competéncia en matéria de contractacié i normes especifiques de contractacié publica
en les entitats locals.

Tema 25. Objecte, pressupost base de licitacid, valor estimat, preu del contracte i la
seva revisid. Garanties exigibles en la contractacié del sector public. Preparacio dels
contractes de les administracions publiques: expedient de contractacio, plec de
clausules administratives particulars i de prescripcions técniques.

Tema 26. Adjudicacié dels contractes de les administracions publiques: normes
generals i procediments d'adjudicacid. El Perfil de Contractant. Normes especifiques
de contractacio publica en les entitats locals.

Tema 27. Efectes dels contractes. Prerrogatives de I'administracié publica en els
contractes administratius. Execucié dels contractes. Modificacid dels contractes.
Suspensid i extincié dels contractes. Cessio dels contractes i subcontractacio.

Tema 28. EI| contracte d'obres. Actuacions preparatories del contracte d'obres.
Execucié del contracte d'obres. Modificacié del contracte. Compliment i resolucio.

Tema 29. El contracte de subministrament. Execucid6 del contracte de
subministrament. Compliment i resolucié. Regulacié de determinats contractes de
subministrament.

Tema 30. EIl contracte de serveis. Execucid dels contractes de serveis. Resolucio.
Especialitats del contracte d'elaboracio de projectes d'obres.

Tema 31. Les formes activitat administrativa. El servei public. Concepte. Evolucio i
crisi. Les formes de gestid dels serveis publics. Les remunicipalitzacions dels serveis
publics. La iniciativa econdmica publica i els serveis publics.

Tema 32. EIl patrimoni de les administracions publiques. Les propietats publiques:
tipologia. ElI domini public, concepte, naturalesa i elements. Afectaciéo i mutacions
demanials. Régim juridic del domini public. Régim de les autoritzacions i concessions
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demanials.

Tema 33. Els empleats publics: classes i régim juridic. Els instruments d'organitzacié
del personal: plantilles i relacions de llocs de treball. Els instruments reguladors dels
recursos humans: l'oferta d'ocupacid, els plans d'ocupacié i altres sistemes de
racionalitzacio.

Tema 34. L'accés a les ocupacions publiques: principis reguladors. Requisits.
Sistemes selectius. L'extincid de la condicié d'empleat public. El régim de provisid de
llocs de treball: sistemes de provisid. El contracte de treball. Les situacions
administratives dels funcionaris locals.

Tema 35. La relacio estatutaria. Els drets dels funcionaris publics. Drets individuals.
Especial referéncia a la carrera administrativa i a les retribucions. El régim de
Seguretat Social. Drets d'exercici col-lectiu. Sindicacié i representacio. El dret de vaga.
La negociacié col-lectiva.

Tema 36. Els deures dels funcionaris publics. El régim disciplinari. El régim de
responsabilitat civil, penal i patrimonial. El regim d'incompatibilitats.

Tema 37. Regim juridic dels funcionaris d'habilitacié amb caracter nacional: funcions.
Llocs reservats.

Tema 38. Reégim juridic dels funcionaris d'habilitacié amb caracter nacional: provisié
de llocs, situacions i régim disciplinari.

Tema 39. El dret del treball. Naturalesa i caracters. Les fonts de I'ordenament laboral:
principis constitucionals, normativa internacional i legislacié estatal.

Tema 40. Les fonts del dret local. La Carta Europea d'Autonomia Local. Regulacié
basica de I'Estat i normativa de les Comunitats Autbnomes en matéria de régim local.
La incidéncia de la legislacié sectorial sobre el regim local. La potestat normativa de
les entitats locals: Reglaments i ordenances. Procediment d'elaboracio. El reglament
organic. Els bandols.

Tema 41. EIl municipi: concepte i elements. El terme municipal: el problema de la
planta municipal. Alteracions de termes municipals. Legislacio basica i autondmica. La
poblacié municipal. El padré d'habitants. L'estatut dels veins. Drets dels estrangers. El
consell obert. Altres regims especials.

Tema 42. L'organitzacié municipal. Organs necessaris: alcalde, tinents d'alcalde, ple i
junta de govern local. Organs complementaris: comissions Informatives i altres organs.
Estatut dels membres electius de les corporacions locals. Els grups politics i els
regidors no adscrits. La participacioé veinal en la gestido municipal.

Tema 43. Les competéncies municipals: sistema de determinacié. Competéncies
propies, delegades i competéncies diferents de les propies. La sostenibilitat financera
de la hisenda local com a pressupost de I'exercici de les competéncies. Els convenis
sobre exercici de competéncies i serveis municipals. Els serveis minims.

Tema 44. El sistema electoral local. Causes d'inelegibilitat i incompatibilitat. Eleccié
dels regidors i alcaldes. Eleccié de diputats provincials i presidents de diputacions
provincials. Eleccié de consellers i presidents de capitols i consells insulars. La mocio
de censura i la questié de confianga en I'ambit local. El recurs contencids-electoral.

Tema 45. Reégim de sessions dels organs de govern local: convocatoria,
desenvolupament i adopcié d'acords. Les actes. El registre de documents.

Tema 46. Singularitats del procediment administratiu de les entitats locals.
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Impugnacié dels actes i acords locals i exercici d'accions. Recursos administratius i
jurisdiccionals contra els actes locals. La substitucié i dissolucié de corporacions
locals.

Tema 47. Les formes d'accié administrativa de les entitats locals. La intervencid
administrativa local en l'activitat privada. Les autoritzacions administratives. Les seves
classes. El régim de les llicéncies. La comunicacio prévia i la declaracié responsable.
L'activitat de foment de les entitats locals.

Tema 48. La iniciativa econdmica de les entitats locals i la reserva de serveis en
favor de les Entitats locals. El servei public en les entitats locals. Concepte. Les formes
de gestio dels serveis publics locals.

Tema 49. El patrimoni de les entitats locals: béns i drets que ho conformen. Classes.
Béns de domini public. Béns patrimonials. Prerrogatives i potestats de les entitats
locals en relaci6 amb els seus béns. Els béns comunals. L'inventari. Les muntanyes
veinals en ma comuna.

Tema 50. Els recursos de les hisendes Locals. Els tributs locals: principis. La potestat
reglamentaria de les entitats locals en matéria tributaria: contingut de les ordenances
fiscals, tramitacio i régim d'impugnacié dels actes d'imposicié i ordenacié de tributs.
L'establiment de recursos no tributaris.

Tema 51. L'impost sobre béns immobles. Naturalesa. Fet imposable. Subjecte
passiu. Exempcions i bonificacions. Base imposable. Base liquidable. Quota, meritacio
i periode impositiu. Gestio cadastral. Gestio tributaria. Inspeccié cadastral.

Tema 52. L'impost sobre activitats economiques. Naturalesa. Fet imposable.
Subjecte passiu. Exempcions. Quota: les tarifes. Meritacio i periode impositiu. Gestio
censal i gestié tributaria. El recarrec provincial. L'Impost sobre construccions,
instal-lacions i obres.

Tema 53. L'impost sobre vehicles de traccié mecanica. L'impost sobre l'increment de
valor dels terrenys de naturalesa urbana.

Tema 54. Taxes i preus publics. Principals diferéncies. Les contribucions especials:
bestreta i ajornament de quotes i col-laboracié ciutadana.
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ANNEX Il - Model d’instancia

.............................................................................................................................. , D.N.L
.................................. , amb residéncia a .......cccccceeiieeiiiiiciiieeeee. . adreca
..................................................................... , telefon .......ccccooeiiiiiieeeeneee,, - Correu

LS (ST (o) [ T

EXPOSA:

1.-Que coneix la convocatoria per la creacid duna borsa de treball,
mitjancant sistema de concurs oposicio, per a cobrir amb necessitats puntuals el lloc
de treball de la secretaria — intervenciéo amb caracter interi, publicada al B.O.P. n° .......
de ........ de marg 2021.

2.-Que reuneix tots i cadascun dels requisits exigits a la base segona de la
convocatoria.

3.- Que es compromet a prestar el preceptiu jurament o promesa segons
R.D.707/79.

4.- Adjunta la segiient documentacio:

X | Fotocopia DNI

X | Resguard acreditatiu dels drets d’examen

X | Certificat de coneixements del Valencia

Titulacions

Certificat dels serveis prestats, vida laboral,

Document que acredite la superacio d’exercicis
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Per tot aixd, SOL-LICITA ser admeés/a per a prendre part en el procés de
seleccio.

Pedreguer, el .......... de ........... de 2021.

Signatura,
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